
คู่มือการปฏิบัติงานของเจา้หน้าที่ : การลงทะเบียนและยื่นคำขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ  
หน่วยงานที่ให้บริการ : องค์การบริหารส่วนตำบลวัดแค อ.นครชัยศรี จ.นครปฐม  
 
ข้อมูลสำหรับเจ้าหน้าที่ 
ชื่อกระบวนงาน : การลงทะเบียนและยื่นขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 
ผู้รับผิดชอบ : นักพัฒนาชุมชน 
หน่วยงาน : องค์การบริหารส่วนตำบลวัดแค อ.นครชัยศรี จ.นครปฐม 
 

ช่องทางการให้บริการ 
 สถานที่ให้บริการ 
(หมายเหตุ: -)  
ที่ทำการองค์การบริหารส่วนตำบลวัดแค/ตดิต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 
เบอร์โทรศัพท์ 034-900466  

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวัน จันทร์ ถึง วันศุกร์ 
(ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด)  
ตั้งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง) 

 
หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
 1.มีสัญชาติไทย 
 2.มีภูมิลำเนาอยู่ในเขตองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นตามทะเบียนบ้าน 
 3.มีอายุหกสิบปีบริบูรณ์ขึ้นไปซึ่งได้ลงทะเบียนและยื่นคำขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 
    ต่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
 4.ไม่เป็นผู้ได้รับสวัสดิการหรือสิทธิประโยชน์อื่นใดจากหน่วยงานของรัฐรัฐวิสาหกิจ 
    หรือองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ได้แก่ 
   (ก) ผู้รับเงินบำนาญ เบี้ยหวัด บำนาญพิเศษ หรือเงินอ่ืนใดในลักษณะเดียวกัน 
  (ข) ผู้สูงอายุที่อยู่ในสถานสงเคราะห์ของรัฐหรือองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
   (ค) ผู้ได้รับเงินเดือน ค่าตอบแทน รายได้ประจำ        
  หรือผลประโยชน์ตอบแทนอย่างอ่ืนที่รัฐหรือองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นจัดให้เป็นประจำ 
  บุคคลตาม (ก) (ข) หรือ (ค) ไม่รวมถึง ผู้พิการหรือผู้ป่วยเอดส์ 
 ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการจ่ายเงินสงเคราะห์เพื่อการยังชีพขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  
พ.ศ. 2548 หรือผู้ที่ได้รับสวัสดิการอื่นตามมติคณะรัฐมนตรี 
 
 
 
 
 
 



ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 
ระยะเวลาในการดำเนินการรวม : 15 นาที 
 

ลำดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส่วนที่รับผิดชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

ผู้ที่ประสงค์จะขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 
ในปีงบประมาณถัดไปหรือผู้รับมอบอำนาจ 
ยื่นคำขอพร้อมเอกสารหลักฐาน 
ให้เจ้าหน้าที่ตรวจสอบคำร้องขอลงทะเบียน 
และเอกสารหลักฐานประกอบ 
(หมายเหตุ: -)  

 
 
 

5 นาท ี

งานสวัสดิการชุมชน
สำนักปลัด 

 

2) การบันทึกข้อมูลในระบบ 
บันทึกข้อมูลผู้ยื่นคำขอลงทะเบียนเบี้ยยังชีพในระบบ
สารสนเทศการจัดการฐานข้อมูลเบี้ยยังชีพขององค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่น 

 
5 นาที 

งานสวัสดิการชุมชน
สำนักปลัด 

 

2) การออกใบรับลงทะเบียน 
ออกใบรับลงทะเบียนตามแบบยื่นคำขอลงทะเบียนให้ 
ผู้ขอลงทะเบียนหรือผู้รับมอบอำนาจ 
(หมายเหตุ: -)  

 
5 นาท ี

งานสวัสดิการชุมชน
สำนักปลัด 

 

 
รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ลำดับ ชื่อเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 
1) 

 
บัตรประจำตัวประชาชน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 

- 

2) 
 

สำเนาทะเบียนบ้าน (ที่เป็นปัจจุบัน) 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 

- 

3) สมุดบัญชีธนาคาร 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 

- 

4) บัตรประจำตัวประชาชน ผู้รับมอบอำนาจ (กรณีมอบอำนาจ) 
การลงทะเบียนแทนผู้สูงอายุ 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 

 
- 

4) หนังสือการมอบอำนาจ (กรณีมอบอำนาจ) 
การลงทะเบียนแทนผู้สูงอายุ 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 

 
- 

 



ค่าธรรมเนียม 
ลำดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท / ร้อยละ) 

1) ไม่มีค่าธรรมเนียม 
(หมายเหตุ: -)  

 ค่าธรรมเนียม 0 บาท 
  
 

 
บบฟอร์ม ตัวอย่างและคู่มือการกรอก 

ลำดับ ชื่อแบบฟอร์ม 
ไม่มีแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก 

 
กฎหมายที่เกี่ยวข้อง : 1.ระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุขององค์กรปกครองส่วน

ท้องถิ่น พ.ศ. 2552 แก้ไขเพ่ิมเติมถึงฉบับที่ 4 พ.ศ.2562 
    2. ระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุขององค์กรปกครอง

ส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2566 

ชองทางการรองเรียน แนะนำบริการ 
 องค์การบริหารส่วนตำบลวัดแค เลขที่ 49 หมู่ 3 ตำบลวัดแค อำเภอนครชัยศรี จังหวัดนครปฐม 
 เบอร์โทรศัพท์ 034-900466 website : https://www.watkae.go.th/ 
 Facebook : อบต.วัดแค 
หมายเหตุ 
- 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

เอกสารฉบับนี้ดาวน์โหลดจากเว็บไซต์ศูนย์รวมข้อมูลการติดต่อราชการ 
www.info.go.th 

วันที่คู่มือมีผลบังคับใช้: 22/12/2563 

https://www.watkae.go.th/
http://www.info.go.th/

