
คูมือส าหรับประชาชน 
งานที่ใหบริการ : หนังสือรับรองการแจงสถานที่จ าหนายอาหารหรือสถานที่สะสมอาหาร 
 หนวยงานที่รับผิดชอบ : องค์การบริหารส่วนต าบลวัดแค 
ขอบเขตของการใหบริการ : ภายในเขตพ้ืนที่รับผิดชอบขององค์การบริหารส่วนต าบลวัดแค 
สถานที่/ชองทางการใหบริการ      ระยะเวลาเปดใหบริการ 
ส านักปลัด  องค์การบริหารส่วนต าบลวัดแค    วันจันทร ถึง วันศุกร (เวนวันหยุดราชการ) 
โทรศัพท 034- 900 466 เวลา 08.30 น. ถึง 16.30 น.    โทรสาร - 
 

 

1.หลักเกณฑ วิธีการและเงื่อนไขในการยื่นค าขอ 
 1.1. ผูใดประสงคจัดตั้งสถานที่จ าหนายอาหารหรือสถานที่สะสมอาหาร (พ้ืนที่ไมเกิน 200 ตาราง
เมตร) ตองแจงตอเจาพนักงานทองถิ่น โดยยื่นค าขอตามแบบฟอรมที่ก าหนด พรอมทั้งเอกสารประกอบการ   
แจงตามท่ี 
ก าหนด 
  1.2. ผูประสงคจัดตั้งสถานที่จ าหนายอาหารหรือสถานที่สะสมอาหาร (พ้ืนที่ไมเกิน 200 ตาราง
เมตร) ตองปฏิบัติตามหลักเกณฑ วิธีการและเงื่อนไขตามพระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ.2535 
กฎกระทรวงที่เกี่ยวของ และองค์การบริหารส่วนต าบลวัดแคเรื่อง การควบคุมสถานที่จ าหนายอาหารและ
สะสมอาหาร พ.ศ.2548 
 1.3. ระยะเวลาการใหบริการตามคูมือส าหรับประชาชนจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแตเจาหนาที่ไดรับ
เอกสารครบถวนตามที่ระบุไวในคูมือส าหรับประชาชนเรียบรอยแลว และแจงผลการพิจารณาภายใน 7 วัน
นับแตวันที่พิจารณาแลวเสร็จ 
 

2.ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รับผิดชอบ 
 2.1 การขอรับหนังสือรับรองการแจงสถานที่จ าหนายอาหารหรือสถานที่สะสมอาหาร (รายใหม) 

ล าดับ รายละเอียดขั้นตอน 
ระยะเลา
ให้บริการ 

หน่วยงานที่
รับผิดชอบ 

1 เขียนค าขอรับหนังสือรับรองการแจง (สอ.3) 10 นาท ี  

2 

เจาหนาที่ตรวจสอบค าขอ และเอกสารหลักฐานแนบ 
กรณีไมถูกตอง แจงใหผูยื่นค าขอทราบทันที ถาเปนกรณีที่ 
สามารถแกไขหรือเพิ่มเติมไดในขณะนั้น 
ถาเปนกรณีที่ไมอาจด าเนนิการไดในขณะนัน้ใหบันทึก 
ความบกพรองและรายการเอกสารที่ตองยื่นเพิ่มเติม พรอม 
ทั้งก าหนดระยะเวลาทีผู่ยื่นค าขอจะตองด าเนินการแกไข 
หรือยืน่เพิ่มเติมไว 

1 วัน 

 

3 

เจาหนาที่ลงพื้นที่ตรวจสุขลักษณะสถานประกอบการ 
กรณีอนุญาต แจงผขูอรบัใบอนุญาตช าระคาธรรมเนียม 
และออกใบเสร็จรับเงิน 
กรณีไมอนุญาต แจงเหตุแหงการไมอนุญาตใหผขูอรับ 
ใบอนุญาตทราบพรอมแจงสิทธิในการอุทธรณ 

3 วัน 

 

4 แจงผูขอรับหนังสือรบัรองการแจง ใหช าระคาธรรมเนียม 
และออกใบเสร็จรับเงิน 
ชองทางช าระคาธรรมเนียม 

1 วัน  



1.เงินสด ณ กองคลัง ส านักงานอบต.วัดแค 
 2. โอนเงินผาน บัญชีอบต.วัดแค 

5 จาพนักงานทองถ่ินออกหนังสือรับรองการแจง 3 วัน  
6 แจงผูประกอบการเพื่อมารับหนังสือรับรองการแจง  

ระยะเวลาด าเนินการรวม : 7 วัน 
 

 2.2 การขอช าระคาธรรมเนียมประจ าปหนังสือรับรองการแจงสถานที่จ าหนายอาหารหรือสถานที่
สะสมอาหาร (รายเกา)  
 

ล าดับ รายละเอียดขั้นตอน ระยะเลาให้บริการ 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ 

1 เขียนค าขอช าระคาธรรมเนียมประจ าป (สอ.7) 10 วัน อบต.วัดแค 
2 เจาหนาที่ตรวจสอบค าขอ 

1 วัน อบต.วัดแค 3 

แจงผูขอรับหนังสือรับรองการแจง ใหช าระคาธรรมเนียม 
และออกใบเสร็จรับเงิน 
ชองทางช าระคาธรรมเนียม 
1.เงินสด ณ กองคลัง ส านักงานอบต.วัดแค 
2. โอนเงินผาน บัญชีของอบต.วัดแค  

4 เจาพนักงานทองถิ่นออกหนังสือรับรองการแจง 
5 แจงผูประกอบการเพ่ือมารับหนังสือรับรองการแจง 3 วัน อบต.วัดแค 

ระยะเวลาด าเนินการรวม : 3 วัน 
 

3.รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นค าขอ 
ล าดับ 
จ านวน 

 
 

รายการเอกสาร หนวยงาน 
ภาครัฐผู

ออก 
เอกสาร 

 

จ านวน 
เอกสาร
ฉบับ 
จริง 

 

เอกสาร 
ส าเนา 

หนวย
นับ 

เอกสาร 

กรณีขอรับหนังสือรับรองการแจงสถานที่จ าหนายอาหารหรือสถานที่สะสมอาหาร (รายใหม)  
1 บัตรประชาชนผขูอรับใบอนุญาต - 1 1 ฉบับ 
2 ทะเบียนบานผ ูขอรับใบอนุญาต - - 1 ฉบับ 

3 
ใบรับรองแพทยขอผูขอรบั ใบอนุญาต 
และผชูวยจ าหนายอาหาร 

- 1 - ฉบับ 

4 
ประกาศนียบัตรผานการอบรมผู 
ประกอบกิจการ และผูสัมผัสอาหาร 

- - 1 ฉบับ 

5 
ใบเสร็จรับเงินคาธรรมเนียมเก็บขนขยะ 
มูลฝอย 

- - 1 ฉบับ 

กรณีขอช าระคาธรรมเนียมประจ าปหนังสือรับรองการแจงสถานที่จ าหนายอาหารหรือสถานที่สะสมอาหาร 
(รายเกา) 
 -ไมใชเอกสาร     
 
 



4.คาธรรมเนียม 
 อัตราคาธรรมเนียมหนังสือรับรองการแจงสถานที่จ าหนายอาหารหรือสถานที่สะสมอาหาร เปนไปตาม 
บัญชีอัตราคาธรรมเนียมทายข้อบัญญัติอบต.วัดแคเรื่อง การควบคุมสถานท่ีจ าหนายอาหารและ 
สะสมอาหาร พ.ศ.2548 
 1. พ้ืนที่สถานที่จ าหนายอาหารหรือสถานที่สะสมอาหาร   ฉบับละ 100 บาท 
      ไมเกิน 10 ตารางเมตร 
 2. พ้ืนที่สถานที่จ าหนายอาหารหรือสถานที่สะสมอาหาร   ฉบับละ 150 บาท 
    เกิน 10 ตารางเมตร แตไมเกิน 25 ตารางเมตร 
 3. พ้ืนที่สถานที่จ าหนายอาหารหรือสถานที่สะสมอาหาร   ฉบับละ 200 บาท 
    เกิน 25 ตารางเมตร แตไมเกิน 50 ตารางเมตร 
 4. พ้ืนที่สถานที่จ าหนายอาหารหรือสถานที่สะสมอาหาร   ฉบับละ 400 บาท 
    เกิน 50 ตารางเมตร แตไมเกิน 100 ตารางเมตร 
 5. พ้ืนที่สถานที่จ าหนายอาหารหรือสถานที่สะสมอาหาร   ฉบับละ 800 บาท 
    เกิน 100 ตารางเมตร แตไมเกิน 200 ตารางเมตร 
 
5. ชองทางการรองเรียน แนะน าบริการ 
องค์การบริหารส่วนต าบลวัดแค เลขที่ 49 หมู 3  ต าบลวัดแค  อ าเภอนครชัยศรี  จังหวัดนครปฐม 
เบอรโทรศัพท 034 - 900 466 
เว็บไซต : www.Watkae.go.th  
6.แบบฟอรม ตัวอยางและคูมือการกรอก 
 6.1 ค าขอรับหนังสือรับรองการแจงการจัดตั้งสถานที่จ าหนายอาหารหรือสถานที่สะสมอาหาร (สอ.3) 
 6.2 ค าขอช าระคาธรรมเนียมประจ าปหนังสือรับรองการแจงการจัดตั้งสถานที่จ าหนายอาหารหรือ
สถานที่สะสมอาหาร (สอ.7) 
 
7. กฎหมายที่เกี่ยวของ 
 7.1 พระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ.2535 และท่ีแกไขเพ่ิมเติม 
 7.2 กฎกระทรวงสุขลักษณะของสถานที่จ าหนายอาหาร พ.ศ.2561 
 


